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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 6/2018 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 7/2018
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1. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 6 NĂM 2018 
Trong tháng 6, phòng thực hiện một số công tác, hoạt động chính như sau
· Thực hiện công tác báo cáo: Báo cáo dữ liệu thống kê của cơ sở giáo dục và báo cáo tổng kết 5 năm thực hiện theo Nghị quyết số 29/NQ-TW cho phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp.
· Thông báo về việc triển khai hội thảo khoa học cấp khoa hướng đến hội nghị quốc tế ICSS 2018.
· Thông báo về việc đăng ký và thực hiện đề tài KH và CN cấp trường năm học 2018-2019 phục vụ triển lãm tại hội nghị quốc tế ICSS 2018.
· Tiến hành xét duyệt 01 đề tài NCKH cấp trường của khoa CN Điện – Điện tử và nghiệm thu 01 đề tài NCKH cấp trường của khoa CN Động lực.
· Hỗ trợ Khóa tập huấn giáo viên về Năng lượng mặt trời và  tại phòng Thực hành dự án từ ngày 11/6 – 22/6/2018: gửi công văn cho các trường tham gia chương trình đào tạo giáo viên, theo dõi tiến độ đào tạo và kết thúc chương trình.
· Thực hiện hồ sơ xin học bổng toàn phần và đăng ký phỏng vấn trực tiếp qua mạng cho 04 sinh viên dành cho các nước Châu Á học tại trường Đại học Chosun, Hàn Quốc du học và tham quan 5 tuần từ tháng 7/2018 (02 sinh viên khoa Công nghệ Cơ khí và 02 SV khoa Công nghệ Động lực).
· Các công tác chuẩn bị tổ chức Lễ khánh thành Trung tâm Đào tạo Kone vào ngày 29//6/2018: Gửi thư mời cho các khách mời.
· Hỗ trợ tổ chức lễ bế giảng khóa 10 và khai giảng khóa 11 lớp dạy nghề Điện dân dụng theo chương trình liên kết đào tạo với Hiệp hội Năng lượng không biên giới (ESF), Pháp vào ngày 22/6/2018.
· Các công tác khác: tiếp và làm việc với công ty IEG, tập đoàn VRG vào ngày 15/6/2018; tiếp và làm việc với Ngân hàng OCB vào ngày 06/6/2018; tiếp và làm việc với Ban kế hoạch đầu tư Lãnh sự quán Úc vào ngày 06/6/2018; tiếp và làm việc với công ty Samsung Vina Electronics vào ngày 05/6/2018; Tham dự buổi báo cáo phân tích xu hướng công nghệ vào ngày 07/6/2018 do Trung tâm thông tin và thống kê KH và CN tổ chức; thiết kế hồ sơ năng lực của Trường; thực hiện công văn xin tiếp đoàn trường Đại học Zurich, Thụy Sĩ.
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 7 NĂM 2018 
Trong tháng 7, phòng hoạch định một số hoạt động chính như sau
· [bookmark: _GoBack]Báo cáo tình hình tiếp nhận viện trợ  phi chính phủ nước ngoài 6 tháng đầu năm 2018 cho Liên hiệp các tổ chức hữu nghị TP. HCM. 
· Thực hiện theo kế hoạch công tác tổ chức Hội nghị khoa học quốc tế ICSS2018: đăng thông tin của tiểu ban tài trợ, du lịch, triển lãm; Nhận danh sách các bài của khoa đã phản biện; nhận danh sách nhà tài trợ của các khoa+biên bản họp các kết quả thảo luận hướng đến hội nghị quốc tế.
· Chuẩn bị nghiệm thu đề tài KH và CN cấp trường của khoa CN Điện – Điện tử.
· Các công tác khác có liên quan: Nộp bản thảo hồ sơ năng lực của trường theo kế hoạch; các công tác hoàn thiện trang web tiếng Anh; Theo dõi học viên và tình hình học tập khóa 7 lớp đào tạo dự án Thợ Điện Xanh; Kết hợp với các phòng chức năng thực hiện các thủ tục hợp đồng đề tài khoa học và công nghệ cấp trường cho các khoa; Theo dõi học viên và tình hình học tập khóa 11 lớp đào tạo ngắn hạn nghề Điện dân dụng.
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